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Barlinek, dn. 16.01.2020

Zaproszenie do sktadania ofert na wybér wykonawcy ustug szkoleniowych (treneréw) dla potrzeb
projektu pn.: ,Poszukiwacze zaginionych inicjatyw”

W zwiazku z realizacja projektu pn.: ,Poszukiwacze zaginionych inicjatyw”, wspotfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach RPO WZ 2014-2020, O$ priorytetowa VI Wiaczenie
spoteczne, Dziatanie 7.1 programy na rzecz integracji oséb i rodzin zagrozonych ubdéstwem i/lub
wykluczeniem spotecznym ukierunkowane na aktywizacje spoteczno-zawodowq wykorzystujacy
instrumenty aktywizacji edukacyjnej, spotecznej, zawodowej, Stowarzyszenie ,Lider Pojezierza” z
siedzibg w Barlinku w ramach procedury zgodnej z zasadg konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 zaprasza do
przedktadania ofert w ramach realizacji ustugi obejmujacej:

- wybdr wykonawcy ustug szkoleniowych (treneréw) dla potrzeb projektu pn.: ,Poszukiwacze
zaginionych inicjatyw”

Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych*:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje,
ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego majacy siedzibe przy ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, petnigcy funkcje
Instytucji  Zarzadzajacej dla Regionalnego Programu  Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020, zwanego dalej RPO WZ 2014-2020, w ramach zbioru ,Projekty
RPO WZ 2014-2020",

2) Minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego z siedzibg przy ul. Wspdlinej 2/4, 00-926
Warszawa, dla danych w ramach zbioru ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy
realizacje programdw operacyjnych”.

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sy w celu zwigzanym z postgpowaniem

o udzielenie zaméwienia;

e Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania;

e Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ powierzone do przetwarzania podmiotom $wiadczacym
ustugi pocztowe.

e Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie niniejszego
zamowienia;

e Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej;

e Pani/Pana dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji;
e Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do czasu rozliczenia RPO WZ 2014-2020 oraz
zakonczenia archiwizowania dokumentacji;

e Ma Pani/Pan prawo dostepu do treéci swoich danych osobowych i ich sprostowania, usunigcia
lub ograniczenia przetwarzania. W przypadku wnioskéw o udostepnienie danych, ich aktualizacjg
czy zadanie usuniecia oraz jakichkolwiek skarg zwigzanych z przetwarzaniem przez nas danych
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osobowych nalezy kontaktowa¢ sie, wysytajac e-mail na adres: funkcjowanie@liderpojezierza.pl

lub list na adres Stowarzyszenia.
* Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

*jesli dotyczy

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Stowarzyszenie ,Lider Pojezierza”
Al. 1 Maja 6

74-320 Barlinek

Tel.: 95-746-03-60

2. Tryb udzielenia zamdéwienia

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkdéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego.

3. Przedmiot zaméwienia

CPV - 80500000-9 — Ustugi szkoleniowe

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest - wybér wykonawcy ustug szkoleniowych (treneréw) dia
potrzeb projektu pn.: ,Poszukiwacze zaginionych inicjatyw”

Zamdwienie obejmuje:

Czesc I: Zakres szkolen:

a.

Przygotowanie i przeprowadzenie 8 szkolei po 8h na terenie Gmin: Trzcirisko-Zdrdj,
Boleszkowice, Choszczno, Recz, Pyrzyce, Lipiany, Przelewice, Petczyce.
Zakres szkolen:

e Diagnoza potencjatéw i potrzeb,

e Komunikacja wewnetrzna,

e Projekt,

e Animacja wewnetrzna,

e Promocja dziatan.

Cze$c Il: Materiaty i publikacje:

a.

Przygotowanie materiatéw dydaktycznych w tym prezentacji multimedialnych.
Przygotowanie publikacji w zakresie szkolenia.

Szkolenia powinny by¢ prowadzone w jezyku polskim w formie praktycznych, interaktywnych
zajg¢ w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy z
Zamawiajgcym przedstawit do akceptacji szczegétowy program szkolenia.

Wykonawca odpowiada za przygotowanie, wdrozenie i podsumowanie narzedzia
pozwalajgcego na zbadanie poziomu wzrostu kompetencji uczestnikéw/uczestniczek szkoler.
Kompetencja to wyodrgbniony zestaw efektéw uczenia sig/ksztatcenia. Opis kompetenc;ji
zawiera jasno okreslone warunki, ktére powinien spetni¢ uczestnik projektu, ubiegajacy sie o
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nabycie kompetencji, tj. wyczerpujaca informacje o efektach uczenia sig dla danej kompetencji
oraz kryteria i metody ich weryfikacji. Weryfikacja nastepuje przed i po otrzymaniu wsparcia.
Sposéb weryfikacji wynika ze specyfikacji efektéw uczenia sig. Poziom kompetencji
weryfikowany jest przed rozpoczeciem wsparcia/szkolenia i po jego zakonczeniu;
przeprowadzenie badania poziomu wiedzy (walidacje) - test kompetencji przed i po.

f.  Wykonawca jest zobowigzany do zamieszczenia w przygotowanych materiafach, logo projektu,
logo promocyjne wojewddztwa zachodniopomorskiego, znak Funduszy Europejskich, znak Unii
Europejskiej oraz informacji o wspoétfinansowaniu projektu ze $rodkow Regionalnego
Programu Operacyjnego. Szablony prezentacji oraz logotypy przekaze Zamawiajacy po
podpisaniu umowy.

g. Liczba godzin $wiadczenia ustugi: 8 gmin x 8h, jedna godzina szkoleniowa = 45 minut,

h. Liczba uczestnikdw: 12 oséb w kazdej gminie.

Cze$é llI: Catering:

a. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia w trakcie szkolen ustugi cateringowej w sali
szkoleniowej lub w innym pomieszczeniu zlokalizowanym w bezposérednim jej sasiedztwie, w
godzinach trwania szkolenia. W ramach ustugi gastronomicznej Wykonawca zapewni w
kazdym dniu szkolenia:

e napoje gorace w trakcie przerwy: $wiezo parzona goraca kawa z ekspresu, herbata
ekspresowa, dodatki: mleczko do kawy, cukier, $wieza cytryna pokrojona w plastry,
e poczestunek/obiad: mozliwo$¢ wyboru menu.

Miejsce szkolen:
Konkretne adresy zostang podane przez Zamawiajacego na 10 dni przed terminem realizacji ustugi.

4. Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny spetnienia tych warunkéw

O udzielenie zamdwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w

postepowaniu dotyczace:

a. Wiedzy i doswiadczenia Wykonawcy i jego potencjatu kadrowego. Zamawiajacy uzna
spetnienie ww. warunku, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

e Wykonawca dysponuje lub  bedzie  dysponowaé¢ minimum  jednym
trenerem/ekspertem zapewniajgcym nalezyte wykonanie szkolen, ktéry posiada
doswiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 5 szkoleri/spotkar/warsztatow z
zakresu budowania kompetencji liderskich i/lub budowania spotecznego potencjatu
liderskiego. Powyzsze szkolenia/spotkania/warsztaty powinny byC zrealizowane w
okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia
dziatalnoéci jest krétszy, to w tym okresie do oferty nalezy dotaczy¢ CV
trenera/eksperta zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2a do Zapytania
ofertowego oraz wykaz ustug szkoleniowych/warsztatowych/spotkari  dla
trenera/eksperta, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego ‘

e Trener/ekspert, ktéry bedzie brat udziat w realizacji zamdwienia, musi spetniac
wymagania okre$lone w Zapytaniu ofertowym. W razie koniecznosci powierzenia
wykonania szkoler innym osobom, niz wskazane w ofercie, osoby te musza posiadac
doéwiadczenie minimum takie samo lub wyzsze od do$wiadczenia oséb wskazanych w
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ofercie oraz wymagana jest pisemna zgoda Zamawiajacego na powierzenie realizacji
szkolenia innemu trenerowi/ekspertowi.
® Aktualny wpis Trenera/eksperta w Rejestrze Instytucji Szkoleniowych.

5. W procesie wyboru Wykonawcy pod uwage zostang wzigte nastepujace kryteria:

1. Cena - 100% (maksymalnie 100 pkt.)

Sposdb wyliczenia punktacji:

1. Kryterium cenowe. Ocenie podlega¢ bedzie catkowita cena brutto za ww. ustuge wykazana na
podstawie zatgcznika nr 1 do niniejszego zaproszenia

Punkty za ceng bedg obliczane wg wzoru:

Kryterium cena: oferta najnizsza/oferta badana x 100 pkt. x 100% = liczba punktéw

6. Termin wykonania zaméwienia

17.02.2020 r. Boleszkowice

18.02.2020 r. Trzcirisko-Zdrdj

19.02.2020 r. Lipiany

20.02.2020 r. Pyrzyce

24.02.2020 r. Przelewice

25.02.2020 r. Petczyce

26.02.2020 r. Choszczno

27.02.2020 r. Recz

Konkretne adresy zostang podane przez Zamawiajgcego na 10 dni przed terminem realizacji ustugi.

7. Sposéb sktadania ofert

a. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie

wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeéciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z treécig ogtoszenia.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe reprezentujacg Wykonawce, zgodnie z

zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub osobe upowazniong do

reprezentowania Wykonawcy.

g. Jezeli osoba podpisujaca oferte (reprezentujgca Wykonawce lub Wykonawcéw) dziata na
podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza musi zosta¢ dotgczone do oferty.

h. Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy
sig na ofertg lub ztozony wraz z ofertg sporzadzony w jezyku innym niz polski musi by¢ ztozony
wraz z ttumaczeniem w jezyku polskim.

i.  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

j- Oferte nalezy ztozy¢ w kopercie lub przesta¢ w formie elektroniczne;j.

"m0 o0 T
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k. Zaleca sie, aby kazda strona oferty zawierajaca jakakolwiek tres¢ byta podpisana lub parafowana
przez Wykonawce.

. Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres wykonawcy oraz zamawiajacego, tj. Stowarzyszeniu
,Lider Pojezierza”, Al. 1 Maja 6, 74-320 Barlinek oraz opis: oferta na zadanie wybér wykonawcy
ustug szkoleniowych (treneréw) dla potrzeb projektu pn.: ,Poszukiwacze zaginionych inicjatyw”
m. Jezeli oferta zostanie przestana drogg mailowa na adres: iruszkowska@liderpojezierza.pl, w
tytule przestanej wiadomosci nalezy wpisaC: oferta na zadanie wybdr wykonawcy ustug
szkoleniowych (treneréw) dla potrzeb projektu pn.: ,Poszukiwacze zaginionych inicjatyw”

8. Okreélenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é¢ zmian w umowie zawartej z Wykonawcg, ktéry zostanie
wybrany w wyniku przeprowadzonego postgpowania.'Zmiany zapisu umowy bgda zawierane w
formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci i moga by¢ wprowadzane z powodu:

o Wystgpienia uzasadnionych zmian w zakresie, sposobie i terminie wykonania przedmiotu
zamowienia.

 Wystapienia obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy.

« Towar okreélony w ofercie, a nastepnie w umowie, przestat by¢ produkowany i jest niedostepy.
W takiej sytuacji Wykonawca moze zaproponowac inny typ towaru, ktéry musi spetnia¢ warunki
okreélone w zapytaniu ofertowym. zidentyfikowanych probleméw spotecznych lub gospodarczych.
o Zmiany obowigzujgcych przepisow, jezeli konieczne bedzie dostosowanie tresci umowy do
aktualnego stanu prawnego (w tym obowigzujacych norm).

* Konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych lub zalecen

Instytucji, ktéra przyznata srodki na sfinansowanie umowy.

e Zmiany stawki podatku od towaréw na asortyment stanowigcy przedmiot zaméwienia.

e Dziatania sity wyzszej za ktérg uwaza sie zdarzenia w charakterze nadzwyczajnym, wystgpujace
po zawarciu umowy, a ktérych Zamawiajacy nie byt w stanie przewidzie¢ w momencie jej zawarcia
i ktérych zaistnienie lub skutki uniemozliwiajg wykonanie przedmiotu umowy w terminie.

9. Informacja o mozliwosci sktadania ofert czesciowych,
Nie przewiduje sie mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

10. Informacja o planowanych zaméwieniach, o ktérych mowa w pkt 7 lit. g podrozdziatu 6.5
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020

Nie przewiduje sie zlecenia zamoéwien, o ktérych mowa w pkt 7 lit. g podrozdziatu 6.5 Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

11.Termin i miejsce sktadania ofert

a. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 24.01.2020 r. do godziny 10.00 w siedzibie zamawiajgcego,
tj. Stowarzyszeniu ,Lider Pojezierza”, Al. 1 Maja 6, 74-320 Barlinek lub na adres e-mail:
iruszkowska@liderpojezierza.pl

b. Osobami uprawnionymi do kontaktu sg: Iwona Ruszkowska lub Joanna Marg¢, tel . 95-746-03-60,
e-mail: iruszkowska@liderpojezierza.pl
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c. Oferta otrzymana przez zamawiajgcego po terminie podanym powyzej zostanie odrzucona.
12.Termin i miejsce otwarcia ofert

a. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego: Al. 1 Maja 6, 74-320 Barlinek, w dniu
24.01.2020r. o godz. 10.30
b. Otwarcie ofert jest jawne.

13. Informacja o mozliwosci odstapienia od wyboru oferty

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby filméw (liczba moze ulec zmniejszeniu lub
zwigkszeniu). Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

14. Wymagane dokumenty i os$wiadczenia jakie powinni dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wykazania braku podstaw
do wykluczenia, wykonawcy muszg ztozyé wraz z ofertg nastepujace oéwiadczenia i dokumenty:

a) Wypetniony formularz ofertowy — zatacznik nr 1

b) wykaz ustug szkoleniowych — zatgcznik nr 2

c) Curriculum Vitae — zatgcznik nr 2a

d) Oswiadczenie o braku powigzan — zatgcznik nr 3

e) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu - zatacznik nr 4

f) RIS - kopia




